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A szabalyzat személyi és térbeli hatalya
Jelen szabalyzat az Eszak-Kelenfoldi Ovoda valamennyi partnerére, szervezeti egységére,

alkalmazottjara kiterjed.

A szabalyzat elérhetésége
Jelen Online kommunikécios szabalyzatot az intézmény a feladatellatasi helyein elérhet6ve,
illetve a Sziilokkel torténd Online kapcsolattartas c. részt az 6voda honlapjan (melynek cime

www.eszakkelenfoldiovi.ujbuda.hu) is kdzzéteszi.

A szabalyzat hatalyba lépése:

Jelen szabalyzat 2023. év februar honap 15. napjatdl visszavonasig hatalyos.



Sziilékkel torténo Online kapcsolattartas

E-mail levelezélistak, Zart Facebook és Messenger csoportok szabalyozasa
Pedagbdgia munkank egyik fontos aspektusa a partnerekkel torténd jo kapcsolat kialakitasa.
Legfontosabb partnereink a gyermekek ¢és a sziilok.

A gyermek nevelése a sziild joga és kotelessége, mi, pedagogusok ezt kiegészitjiik, ezért
elengedhetetlen az egyiittmikodés. Ennek nélkiilozhetetlen tényezdje a folyamatos
kapcsolattartas, kommunikaci6 €s a rendszeres tajékoztatds. Az informaciok kozlésére tobb
csatornat is hasznalunk: faliujsag, beszélgetés, telefonos megkeresés, e-mail, és a csoport zart
Facebook oldala, melynek miikddtetése minden esetben feltételhez kotottek.

Ovodank fontosnak tartja a gyermeki jogok védelmét, szeretnénk maximalisan eleget tenni az
ezzel kapcsolatosan megfogalmazott elvarasoknak, ezért Adatkezelési Szabalyzatunkban is
rogzitésre keriilt ez iranya intézkedésiink, mely szabalyzat megtekinthetd az intézmény

SzMSz-ében.

E-mail levelezdlistak, Zart Facebook és Messenger csoportok mitkodésének feltételei:

- A csoport csak zart csoportként miitkodhet, a gyermekek személyiségi jogainak védelmében.
- Kizérolag a tagok lathatjak a csoporttagok listajat és bejegyzéseiket.

- Nagyon fontos, hogy a feliileten kozzétett fotokat idegenek és illetéktelenek ne lathassak, ne
tolthessék le, és ne hasznalhassak fel!

- A csoportban mindig az aktualis 6vodai csoportba jar6 gyermekek sziilei lehetnek tagok.

- Az intézményt valto gyermekek sziilei legkésébb az 11j nevelési év kezdetekor torlésre
keriilnek a csoportbdl.

- Az oldalon els6sorban az ovodapedagogusok osztjak meg az éppen aktualis tudnivalokat,
pedagdgiai tartalmu cikkeket, programdétleteket, kreativ 6tleteket.

- A csoportban torténd rendkiviili eseményekrdl, egyes tevékenységekrdl, linnepekrodl,
programokrol fotok is keriilhetnek feltdltésre.

- Az aktualis tudnivalokon, informaciokon kiviil a sziilok is rakhatnak fel fotokat,
gyermekneveléssel, 6vodai élettel kapcsolatos cikkeket, kreativ otleteket.

- A véleménynyilvanitas joga csak feleldsséggel gyakorolhatd, igy tilos a becsiiletsértésre
alkalmas, indokolatlanul banté véleménynyilvanitas!

- Egyéni problémak megoldésara ezek a forumok nem alkalmasak.



- A j6 hirnév megsértése, valdtlan tény allitdsa, valds tény hamis szinben feltiintetése nem
megengedett.

- A bejegyzések faji, vallasi vagy politikai ellentéteket nem szithatnak, nem tehetd kozzé
olyan tartalom, mely ilyen tekintetben allast foglal. Semmilyen bejegyzés vagy hozzaszolas
nem lehet sérté, becsmérld, vagy megalazo.

- A rosszul megvalasztott szavak, iizenetek szintén sérthetik az emberi méltésagot, a jogsértd
magatartds pedig torvény szerinti kdvetkezményekkel jarhat.

- Az 6vodapedagogus, valamint a neveldémunkat kozvetleniil segité alkalmazott az 6vodai
nevelémunka, valamint a pedagogiai szakszolgalat ellatdsa soran a gyermekekkel 0sszefiiggd
tevékenységével kapcsolatban a biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személynek mindsiil. - Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a fokozott védelem megilleti a
jogosultat az intézményben tartott csoportfoglalkozdsokon, sziiléi értekezleten,
megbeszélésen, de az ovodan kiviil is, ha az adott tevékenység a gyermekkel van

Osszefiiggésben.

Online fogad6orak rendje

Intézménylinkben lehetdség van, online fogaddora tartasara, amennyiben a jelenléti fogadoora
akadalyba titkozik és/vagy az online forma a sziilok és a pedagogusok szamara is megfeleld.
Az online fogaddora digitalis csatorndjat a pedagdégus hozza létre, olyan program
hasznalataval, mely nem igényli a sziiloktdl, hogy specidlis alkalmazast telepitsenek fel
eszkozeikre. A becsatlakozashoz szilikséges linket a pedagogus eljuttatja a sziilok szdmara.

Az online fogaddora szabdlyai minden tekintetben megegyeznek a jelenléti fogaddora

szabalyaival.

Online Sziiléi Ertekezlet rendje

Intézménylinkben lehetdség van, online sziildi értekezlet tartdsara, amennyiben a jelenléti
sziil6i értekezlet akadalyba titkozik és az online forma a sziilok és a pedagdgusok szdmara is
megfeleld.

Az online sziiléi értekezlet digitalis csatornajat a pedagdégus hozza létre, olyan program
hasznalataval, mely nem igényli a sziiloktdl, hogy specialis alkalmazast telepitsenek fel

eszkozeikre. A becsatlakozéashoz sziikséges linket a pedagdgus eljuttatja a sziilok szadmara.



Az online sziil6i értekezlet szabalyai minden tekintetben megegyeznek a jelenléti sziilGi
értekezlet szabalyaival.

A sziil6i értekezlet tartalmarol feljegyzés késziil, melybe a jelenléti ivet helyettesitd
képernydfotd keriil, ahol lathaté a jelenlévok listaja. A képernydfotd készitésérol és

felhasznalasi modjarol a jelenlévoket a pedagdgusok tajékoztatjak.

Pedagégusok altal kiildott e-mailek

A sziilok tajékoztatasanak praktikus és hatékony modja a tajékoztatdé E-mail kiildése.

Az E-mail-ben kiildott informaciok tartalmaért, valodisagaért, aktualitasaért az E-mail
csatolmanyat aldir6é személy felel. Amennyiben nem aldirt csatolmdny az informécio
hordozoja, igy az e-mailt kiildd személy felelds a fentiekért.

A pedagogusok Ovodai célra hasznalt E-mail postafiokjuk cimét az évnyitd sziildi
értekezleten megosztjak a sziilokkel, melyet a sziildi értekezletrél késziilt feljegyzésben is
rogzitenek. A szildk csak ezekrdl a cimekrdl, illetve az G6voda hivatalos
...(@eszakkelenfoldiovi.ujbuda.hu végzdédésii E-mail cimeirdl érkezd leveleket tekinthetik

hivatalos kozlésnek.

Budapest, 2023. februar 10.

Kovacsné Gémesi Annamaria

intézményvezetd



